Приложение 1

к Административному регламенту

осуществления администрацией городского поселения поселок Красное-на-Волге

 Красносельского муниципального района Костромской области

функции по муниципальному жилищному контролю
БЛОК-СХЕМА

исполнения муниципальной функции

┌───────────────────────────────────┐  ┌──────────────────────────────────┐

│Разработка проекта ежегодного Плана│  │   Разработка ежегодного Плана    │
│   проведения плановых проверок    │  │   проведения плановых проверок   │
│   в отношении юридических лиц и   │  │    в отношении физических лиц    │
│  индивидуальных предпринимателей  │  │                                  │
│      (далее - Проект плана)       │  │                                  │
└─────────────────┬─────────────────┘  └─────────────────┬────────────────┘

                  │                                      │

                  \/                                     \/
┌───────────────────────────────────┐  ┌──────────────────────────────────┐

│    Согласование Проекта плана     │  │    Утверждение руководителем     │
│       с органом прокуратуры       │  │уполномоченного органа ежегодного │
└─────────────────┬─────────────────┘  │Плана проведения плановых проверок│
                  │                    │    в отношении физических лиц    │
                  \/                   └─────────────────┬────────────────┘
┌───────────────────────────────────┐                    │

│     Утверждение руководителем     │                    │
│ уполномоченного органа ежегодного │                    │
│Плана проведения плановых проверок │                    │
│   в отношении юридических лиц и   │                    │
│  индивидуальных предпринимателей  │                    │
└─────────────────┬─────────────────┘                    │

                  │                                      │

                  \/                                     \/
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Размещение Плана проверок на сайте Администрации ГП пос. Красное-на-Волге│
└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     │

                                     │

┌──────────────────────────────────┐ │ ┌──────────────────────────────────┐

│  Обращения, заявления о фактах   │ │ │    Истечение срока исполнения    │
│       возникновения угрозы       │ │ │    предписания об устранении     │
│         причинения вреда         │ │ │      выявленного нарушения       │
│                                  │ │ │  действующего законодательства   │
└──────────────────────────────────┘ │ └──────────────────────────────────┘

                                     │

                                     \/
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│             Подписание руководителем уполномоченного органа             │
│                   распоряжения о проведении проверки                    │
└─────┬───────────────────┬──────────────────────────────┬────────────────┘

      │                   │                              │

      \/                  \/                             \/
┌────────────┐ ┌──────────────────────┐ ┌─────────────────────────────────┐

│Уведомление │ │     Уведомление      │ │    Заявление о согласовании     │
│о проведении│ │     о проведении     │ │ проведения внеплановой проверки │
│  плановой  │ │ внеплановой проверки │ │     с органами прокуратуры      │
│  проверки  │ │исполнения предписания│ └─┬──────────────────────┬────────┘
└─────┬──────┘ └──────────┬───────────┘   │                      │

      │                   │               \/                     \/
      │                   │   ┌────────────────────────┐┌─────────────────┐

      │                   │   │       Разрешение       ││Решение об отказе│
      │                   │   │   органа прокуратуры   ││  в проведении   │
      │                   │   │о проведении внеплановой││   внеплановой   │
      │                   │   │   выездной проверки    ││выездной проверки│
      │                   │   └───────────┬────────────┘└────────┬────────┘

      │                   │               │                      │

      \/                  \/              │                      \/
┌─────────────────────────────────┐       │   ┌───────────────────────────┐

│       Проведение проверки       │<──────┘   │  Проверка не проводится   │
└──────────┬──────────────────┬───┘           └───────────────────────────┘

           │                  │

           \/                 \/
┌──────────────────────┐   ┌──────────────────────┐   ┌───────────────────┐

│      Проведение      ├──>│   Принятие решения   ├──>│    Проведение     │
│документарной проверки│   │     о проведении     │   │ выездной проверки │
└──────────┬───────────┘   │  выездной проверки   │   └─────────┬─────────┘
           │               └──────────────────────┘             │

           \/                                                   \/
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                     Оформление результатов проверки                     │
└────────────┬────────────────────────────────────────────────────────────┘

             │

             \/
┌──────────────────────────┐     ┌────────────────────────────────────────┐

│       Акт проверки       ├────>│      В случае выявления нарушений      │
│                          │     │требований действующего законодательства│
└────────────┬─────────────┘     │  выносится предписание об устранении   │
             │                   │нарушения действующего законодательства │
             │                   └───────────────────┬────────────────────┘

             │                                       │

             \/                                      \/
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│       Ознакомление проверяемых лиц с актом проверки, предписанием       │
└────────────────┬──────────────────────────────────────┬─────────────────┘

                 │                                      │

                 \/                                     \/
┌──────────────────────────────────┐   ┌──────────────────────────────────┐

│В случае отказа проверяемого лица │   │    Вручение проверяемому лицу    │
│от ознакомления с актом проверки, │   │    под роспись акта проверки,    │
│   предписанием направление их    │   │           предписания            │
│  почтовым отправлением или иным  │   │                                  │
│        доступным способом        │   │                                  │
└────────────────┬─────────────────┘   └────────────────┬─────────────────┘

                 │                                      │

                 \/                                     \/
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                     Направление копии акта проверки                     │
└────────────────┬──────────────────────────────────────┬─────────────────┘

                 │                                      │

                 \/                                     \/
┌──────────────────────────────────┐   ┌──────────────────────────────────┐

│   В случае выявления нарушения   │   │ Направление копии акта проверки  │
│     требований действующего      │   │ в орган прокуратуры, если ранее  │
│   законодательства, за которое   │   │было получено решение о проведении│
│  законодательством Костромской   │   │  внеплановой выездной проверки   │
│      области предусмотрена       │   │                                  │
│административная ответственность, │   │                                  │
│ применяются меры по привлечению  │   │                                  │
│к административной ответственности│   │                                  │
│   лиц, допустивших выявленные    │   │                                  │
│            нарушения             │   │                                  │
└──────────────────────────────────┘   └──────────────────────────────────┘
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Форма акта о невозможности проведения проверки
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 АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПОСЁЛОК КРАСНОЕ-НА-ВОЛГЕ  КРАСНОСЕЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ
Красная площадь,11, пос. Красное-на-Волге,157940,(8-49432)2-22-68,факс(8-49432)2-22-68

ОКПО 79182694 ОГРН 1054477630228 ИНН/КПП 4415005109/441501001                                     

пос. Красное-на-Волге, Костромская область                                      «____»____________ 20____ г.

                                                                                                                     ________ч.________мин.        
АКТ О НЕВОЗМОЖНОСТИ ПРОВЕДЕНИЯ ПРОВЕРКИ
№______
На основании (вид документа с указанием реквизитов (номер, дата)): ____________________

________________________________________________________________________________
Было назначено проведение проверки (плановая/внеплановая, документарная/выездная) ____ ________________________________________________________________________________

соблюдения требований действующего законодательства (наименование юридического лица, органа местного самоуправления, органа государственной власти, индивидуального предпринимателя, Ф.И.О. гражданина) ______________________________________________

________________________________________________________________________________

в отношении (указывается объект муниципального контроля): __________________________ ________________________________________________________________________________

В период с «___» _____________ 20__ года по «___» _____________ 20__ года.

О времени и месте проведения проверки (наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) гражданина, индивидуального предпринимателя) _______ ________________________________________________________________________________

уведомлено (указывается способ уведомления) _______________________________________

________________________________________________________________________________

Я, (фамилия, имя, отчество, должность) _____________________________________________
________________________________________________________________________________                     
прибыл на место проведения проверки, по адресу: ____________________________________

________________________________________________________________________________

УСТАНОВИЛ:

________________________________________________________________________________

(указываются обстоятельства, установленные на месте проведения проверки)

Неявка  лица,  в  отношении которого проводится проверка, его представителя препятствует проведению проверки.

«___» _____________ 20__ г.                                ________________
                                                                                      (подпись)
Приложение 3
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осуществления администрацией городского поселения поселок Красное-на-Волге

 Красносельского муниципального района Костромской области

функции по муниципальному жилищному контролю
Форма акта проверки в отношении гражданина
Администрация городского поселения поселок Красное-на-Волге 

Красносельского муниципального района Костромской области
	
	«
	
	»
	
	20
	
	г.

	(место составления акта)
	
	(дата составления акта)


(время составления акта)
АКТ ПРОВЕРКИ
органом муниципального жилищного контроля 
	№
	


По адресу/адресам:  

(место проведения проверки)

На основании:  

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))

была проведена  

проверка в отношении:

(плановая/внеплановая, документарная/выездная)

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) гражданина)

Дата и время проведения проверки:

	«
	
	»
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин. Продолжительность
	


Общая продолжительность проверки:  

(рабочих дней/часов)

Акт составлен администрацией городского поселения поселок Красное-на-Волге Красносельского муниципального района Костромской области.

С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен(ы): (заполняется при проведении выездной проверки)

(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

Лицо(а), проводившее проверку:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее – при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа
по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий
по проверке)

В ходе проведения проверки:

выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с указанием положений (нормативных) правовых актов):


(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

выявлены факты невыполнения предписаний органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний): __________________________________________________________________________

нарушений не выявлено  

Прилагаемые к акту документы:  

Подписи лиц, проводивших проверку:  

______________________________________________

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):


(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), гражданина,
его уполномоченного представителя)

	«
	
	»
	
	20
	
	г.


(подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:  

(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)

Приложение 4
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осуществления администрацией городского поселения поселок Красное-на-Волге

 Красносельского муниципального района Костромской области

функции по муниципальному жилищному контролю

Администрация городского поселения поселок Красное-на-Волге 

Красносельского муниципального района

Костромской области
ПРОВЕРОЧНЫЙ ЛИСТ (СПИСОК КОНТРОЛЬНЫХ ВОПРОСОВ), 
используемый при осуществлении плановых проверок в рамках осуществления муниципального жилищного контроля в отношении юридических лиц  и индивидуальных  предпринимателей в городском поселении поселок Красное-на-Волге Красносельского муниципального района Костромской области
Распоряжение о проведении плановой проверки: от__________________ №_________________ 

Учетный номер проверки и дата присвоения учетного номера проверки в едином реестре проверок: _________________________________________ 

Должность, фамилия, имя, отчество должностного(ых) лица(лиц) проводящего(их) плановую проверку: _______________________________ Наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя: ______________________________ 

Место проведения плановой проверки с заполнением проверочного листа и (или) указание на используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем производственные объекты: ________________  

При проведении проверки присутствовали:

_____________________________________________________________________________

(Фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица , индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

Перечень вопросов, отражающих содержание обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, ответы на которые однозначно свидетельствуют о соблюдении или несоблюдении юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, составляющих предмет проверки 

	№ п/п
	Контрольный вопрос
	Реквизиты нормативного правового акта (подзаконного правового акта), содержащего обязательные требования
	Вывод о соблюдении (да/нет/не требуется)
	Принимаемые меры

	
	
	
	да
	нет
	не требуется
	

	1
	Наличие подтверждающих документов о проведении плановых осмотров технического состояния конструкций и инженерного оборудования, относящегося к общему имуществу многоквартирного дома
	части 1, 1.1 статьи 161 Жилищного кодекса Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. № 188-ФЗ (далее – ЖК РФ)
	
	
	
	 

	2
	Осуществлялось ли переустройство или перепланировки жилых помещений
	часть 1 статьи 29 ЖК РФ
	
	
	
	статья 7.21 КоАП РФ

	3
	Используется ли жилое помещение нанимателем (членами семьи) не по назначению, имеет ли место нарушение прав и законных интересов соседей или бесхозяйственное обращение с жилым помещением
	часть 1 статьи 91 ЖК РФ
	
	
	
	указанные лица выселяются в судебном порядке без предоставления другого жилого помещения

	4
	Соблюдаются ли требования в области охраны окружающей среды, восстановления природной среды
	статья 39 Федерального закона от 10 января 2002 г. № 7-ФЗ
«Об охране окружающей среды»
	
	
	
	 

	5
	Выполняются ли требования санитарного законодательства, а также постановлений, предписаний осуществляющих федеральный государственный санитарно-эпидемиологический надзор должностных лиц
	статья 11 Федерального закона от 30 марта 1999 г. № 52-ФЗ
«О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения»
	
	
	
	 

	6
	Осуществлялись ли мероприятия по подготовке жилищного фонда к сезонной эксплуатации на год
	подпункт 2.1.1 Постановления Госстроя РФ от 27 сентября 2003 г. № 170
«Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда»(далее – Постановление Госстроя от 27.09.2003 № 170)
	
	
	
	 

	7
	План (перечень работ) по текущему ремонту общего имущества жилищного фонда на текущий год
	подпункты 2.1.1, 2.1.5, пункт 2.3 Постановления Госстроя от 27.09.2003 № 170
	
	
	
	статья 7.22 КоАП РФ

	8
	Имеется ли в наличии Устав организации
	ч.3 ст.136 ЖК РФ, ч.1, 4 ст.52 Гражданского кодекса Российской Федерации
	
	
	
	

	9
	Соблюдаются ли сроки полномочий правления ТСН (ТСЖ), определенных уставом проверяемого субъекта
	ч.2 ст.147  ЖК РФ
	
	
	
	

	10
	Имеется ли в наличии протокол решения общего собрания собственников помещений о принятом решении выбора способа управления, подписанного 

с собственниками помещений многоквартирного дома
	ст.44  ЖК РФ
	
	
	
	

	11
	Имеется ли в наличии документация на выполнение работ по надлежащему содержанию общего имущества многоквартирного дома
	1) ст.55.24 Гражданского кодекса Российской Федерации;  

2) п.6, 7, 8, 9 Правил оказания  услуг и выполнения работ, необходимых для обеспечения надлежащего содержания общего имущества в многоквартирном доме, утверждённых постановлением Правительства Российской Федерации № 290;

3) п.3.3, 3.4 пп.3.4.8 Постановления Госстроя от 27.09.2003 № 170
	
	
	
	

	12
	Имеется ли в наличии годовой отчет перед собственниками помещений многоквартирного дома
	ч.11 ст.162  ЖК РФ
	
	
	
	

	13
	Имеется ли в наличии документация по приему заявок населения, их исполнение, осуществление контроля, в том числе организация круглосуточного аварийного обслуживания
	п.2.7 Постановления Госстроя от 27.09.2003 № 170
	
	
	
	

	14
	Имеется ли в наличии реестр членов товарищества
	ст.135 ЖК РФ
	
	
	
	

	15
	Имеется ли в наличии документация о проведенных поверках общедомовых приборов учета
	п.д ч.34 постановления Правительства Российской Федерации                            от 06.05.2011 № 3 «О предоставлении коммунальных услуг собственникам  и пользователям помещений                 в многоквартирных домах и жилых домов»
	
	
	
	


________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(пояснения и дополнения по контрольным вопросам, содержащимся в перечне)
Должностное лицо, проводившее проверку и заполняющее проверочный лист

___________________________   _______________________     _________________________

        (должность)                                         (подпись)                                        (Ф.И.О)

Должность и ФИО должностного лица юридического лица, ФИО индивидуального предпринимателя присутствовавшего при заполнении проверочного листа 

__________________     ____________________ _________________

        (должность)                         (подпись)                        (Ф.И.О)

Приложение 5
к Административному регламенту

осуществления администрацией городского поселения поселок Красное-на-Волге

 Красносельского муниципального района Костромской области

функции по муниципальному жилищному контролю
Форма предписания об устранении выявленного нарушения

Администрация городского поселения поселок Красное-на-Волге 
Красносельского муниципального района Костромской области
ПРЕДПИСАНИЕ

об устранении выявленного нарушения требований

жилищного законодательства

№ _______

«___» ____________ 20__ г. 

пос. Красное-на-Волге

В период с «___» ____________ 20__ года по «___» ___________ 20__ года

________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________

              (должность, Ф.И.О. должность должностного лица (должностных лиц), проводивших проверку)

проведена проверка соблюдения требований жилищного законодательства Российской Федерации ___________ _______________________________________________________________________________________________,

(наименование юридического лица, фамилия имя отчество (последнее – при наличии) гражданина, индивидуального предпринимателя)

в результате которой установлено: _________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(описание нарушения, реквизиты нормативных правовых актов, требования которых были нарушены)

ПРЕДПИСЫВАЮ:

________________________________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, фамилия имя отчество (последнее – при наличии) гражданина, индивидуального предпринимателя)

устранить указанное нарушение в установленном законодательством Российской Федерации порядке в срок до «___» _____________ 20__ года.

Для  решения вопроса о продлении срока устранения нарушения требований жилищного законодательства  лицо,  которому  выдано  предписание, вправе представить должностному лицу, вынесшему предписание:

- ходатайство о продлении срока устранения нарушения;

- документы, справки и иные материалы, подтверждающие принятие необходимых мер для устранения нарушения.

В соответствии с частью 1 статьи 19.5 Кодекса Российской Федерации об административных  правонарушениях за невыполнение в установленный срок законного предписания должностного лица, осуществляющего муниципальный контроль, об устранении нарушений законодательства Российской Федерации установлена административная ответственность.

Предписание может быть обжаловано в установленном законом порядке.

_________________                _________________________________________

         (подпись)                                    (Ф.И.О. должностного лица)

        __________________________________________________________

                     (отметка о вручении предписания)
